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Presione el enlace para acceder al registro electrónico de notas.  Este requiere el uso 

de Internet y en el podrá ingresar los criterios de evaluación, reportar los midterms, 

ingresar notas finales, bajas, ver la información de contacto de los estudiantes, entre 

otros. 

Si accede desde la página del recinto, presione en la parte superior la opción InterWeb 

y podrá ingresar sus datos para autenticar su identidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acceso a InterWeb 

 

Presiona 

1 

Ingrese su ID: 

B00123456 

2 

Ingrese su 

contraseña:  

XXXXXXXX 

3 

Presione 

https://ssb.ec.inter.edu/ssomanager/c/SSB
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Para trabajar en los aspectos dirigidos a facultad (Faculty and Advisors Services) 

deberá ingresar al área asignada para estos fines.  Allí podrá ver su registro, ingresar 

criterios o notas, entre otros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro Electrónico 

 

Presiona 
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Para poder ingresar las notas deberás crear los criterios a evaluar.  Es importante que 

estos criterios sean ingresados en InterWeb durante los primeros días de clase. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione el término académico actual y presione submit. 

 

Criterios de Evaluación 

 

Presiona 

Selecciona 

Presiona 
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Escoja el curso asignado y submit: 

 

Seleccione la escala a utilizar.  En el caso de los cursos subgraduados debe ser la 

escala subgraduada de redondeo y este será de 0.55 en adelante.  Para las 

secciones de maestría seleccione la escala de redondeo graduado y submit. 

                

 

Selecciona 

 

Selecciona 

 

Selecciona 

 



6 
 

Universidad Interamericana de Puerto Rico – Recinto de Barranquitas 

Añada el primer componente que estará evaluando y submit. 

 

 

Ingrese la información requerida e identifique si lo incluirá como parte de las notas de 

Midterm y presione Submit. 

. 

  

Orden numérico 

Nombre 

 Breve Descripción 

 

Peso (valor) del 

criterio, según 

determinado por el 

profesor.  Ejemplo 100. 

 

 
Nota de Medio Término*, 

si aplica 

Presiona 
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Si desea añadirle subcomponentes a ese criterio presione Add Sub-Components, 

ingrese la información requerida y presione submit. 

 

 

Al culminar presione la opción Back to Summary para ver el resumen de la 

información ingresada. Si desea eliminar alguno de los componentes o sub-

componente que aparece en el resumen presione el componente y seleccione Delete 

Component.  Tenga cuidado, ya que al presionar delete se borra de inmediato. 

Presione 



8 
 

Universidad Interamericana de Puerto Rico – Recinto de Barranquitas 

 

Presione 

Presione 
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• Durante los primeros días del curso el profesor deberá haber ingresado en 

InterWeb todas las evaluaciones a realizar durante el semestre.  Allí determinará 

cuáles desea que sean incluidos en la nota de mediados del término académico. 

Para que el sistema pueda generar esta nota considerando los criterios 

seleccionados se debe marcar (√) en el campo que se identifica como include in 

midterm.  Es requerido que se otorgue al menos una nota antes de mediados 

del término académico.   

• No debe incluir subcomponentes en las notas de medio término. 

• Es requisito ingresar esta nota de medio término, ya que está contemplado en 

en el calendario académico oficial de cada término.  En este podrá encontrar la 

fecha límite.  Si luego de la fecha límite necesita realizar algún ajuste o entrada 

deberá: 

o Ingresar al área Crear criterios de evaluación 

o Seleccionar el criterio y remover el marcador de (√) include in midterm y 

presionar submit. 

• Por la naturaleza de algunos cursos no será necesario otorgar midterm en los 

siguientes casos: 

o Tesis 

o Disertación 

o Proyectos de investigación 

o Laboratorios 

o Internados 

o Prácticas 

o Otros 

• Se recomienda siempre consultar con su Director(a) de Departamento o el/la 

Decano(a) de Asuntos Académicos/ 

 

 

Para ingresar las calificaciones obtenidas presione Registro electrónico. 

 

 

*Nota de Medio Término (MIDTERM) 

Entrada de Notas 
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Se abrirán todos los componentes de evaluación.  Seleccione el criterio en el que 

ingresará la nota. 

 

Se abrirá la lista de estudiantes y en Score ingresará la nota obtenida.  Al finalizar 

presione submit.  

 

Presione 

Observe el nombre y número del 

estudiante e ingrese en la 

puntuación obtenida 

 

Presione 
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En el caso de las notas de medio término hará el proceso anterior y podrá ver la 

puntuación obtenida en View Midterm Composite Grades que aparecerá en 

Gradable Components al final del criterio seleccionado. 

 

 

 

 

 

La consejería académica le servirá para guiar al estudiante sobre las decisiones a 

tomar en cuanto a sus cursos, generar una transcripción de créditos de estudiante, ver 

el registro electrónico y generar cambios o realizar una evaluación académica 

preliminar.  Podrá encontrar esta opción en el área de Faculty and Advisor Services. 

 

 

 

Presione 

 

Presione para ver notas Midterm 

 

Consejería Académica 

Presione para ver notas Finales 

Presione 

Seleccione 
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Seleccione el término académico 

y submit. 

Presione 

Ingrese el número de estudiante 

Presione y verifique el nombre 

del estudiante y presione submit 
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Las bajas son otorgadas al inicio o final de semestre junto a las notas finales en el 

Registro Electrónico y seleccionando Calificación Final (Final Grades).  Por lo que 

debemos estar seguros de adjudicar la opción adecuada. 

Para reportar las notas, las bajas o los incompletos deberá ingresar a Faculty & 

Advisors, vaya a Final Grades, seleccione el término y el curso e ingrese las notas y 

submit.  

 

 

 

 

NOTAS, BAJAS (AW / UW) e INCOMPLETOS 

Presione 

Presione 

Presione 

Presione y submit 



14 
 

Universidad Interamericana de Puerto Rico – Recinto de Barranquitas 

AW 

o Las AW se otorgan al inicio de semestre y tienen una fecha límite para 

ingresarse al reporte de notas.  La fecha la encontrarás en el Calendario 

Académico Oficial.   Se le asignará esta nota si cumple con lo siguiente: 

o Cursos Presenciales 

▪ El estudiante no ha asistido al curso, enviado un correo electrónico 

o ha llamado durante las primeras semanas de clase. 

o Cursos en Línea 

▪ El estudiante no ha realizado alguna actividad académicamente 

relacionada en el curso, entre las que se encuentran: 

• La entrega de tareas, investigaciones o proyectos. 

• Realización de pruebas cortas o exámenes. 

• Participación de tutoriales o instrucciones asistidas por 

computadora que permitan evidenciar la ejecución, tal cual 

ocurre con la actividad académica de inicio. 

• Participación en foros de discusión, wikis, diarios u otros que 

estén relacionados al curso. 

• Correos electrónicos o mensajes en Blackboard que 

evidencien el contacto del estudiante con el profesor para 

realizar preguntas sobre el material o actividades del curso. 

• Aportación en glosario u otras actividades en herramientas 

que provee la plataforma.  

• Participación en encuentros virtuales u horas de oficina que 

hayan sido grabadas o se tomara asistencia. 

o En este caso deberá visitar el área de notas finales, en la columna Grade 

colocará AW y submit. 

 

 

 

Seleccione y submit 
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UW 

o Las UW se otorgan al final del semestre y tienen una fecha límite para 

ingresarse al reporte de notas.  La fecha la encontrarás en el Calendario 

Académico Oficial.  Se le asignará esta nota si cumple con lo siguiente: 

o El estudiante ha dejado de asistir presencialmente al curso durante al 

menos tres (3) semanas consecutivas sin presentar justificación al 

profesor o decano de estudiantes. 

o El estudiante no ha realizado alguna actividad académicamente 

relacionada en el curso durante al menos tres (3) semanas consecutivas. 

Por ejemplo: 

▪ La entrega de tareas, investigaciones o proyectos. 

▪ Realización de pruebas cortas o exámenes. 

▪ Participación de tutoriales o instrucciones asistidas por 

computadora que permitan evidenciar la ejecución, tal cual ocurre 

con la actividad académica de inicio. 

▪ Participación en foros de discusión, wikis, diarios u otros que estén 

relacionados al curso. 

▪ Correos electrónicos o mensajes en Blackboard que evidencien el 

contacto del estudiante con el profesor para realizar preguntas 

sobre el material o actividades del curso. 

▪ Aportación en glosario u otras actividades en herramientas que 

provee la plataforma.  

▪ Participación en encuentros virtuales u horas de oficina que hayan 

sido grabadas o se tomara asistencia. 

o El estudiante no cualifica para la nota incompleto o F. 

o  En este caso deberá visitar el área de notas finales, en la columna Grade 

colocará UW y anotará en Last Attend Date la última fecha de asistencia o de la 

última actividad académica en formato DD/MM/YYYY.   

 

 

 

Seleccione 

Ingrese la fecha y submit 
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Incompletos (IB, IC, ID o IF) 

o Los Incompletos se otorgan al final del semestre y tienen una fecha límite 

para ingresarse al reporte de notas.  La fecha la encontrarás en el Calendario 

Académico Oficial. Se le asignará esta nota si cumple con lo siguiente: 

o El estudiante no ha completado uno o varios requisitos del curso y 

presenta al profesor razones válidas, el profesor podrá asignar la 

anotación de I (Incompleto) 

o Por lo que el profesor otorgará una calificación provisional, después de haber 

asignado la puntuación de cero (0) al trabajo no completado.  

o Cuando un profesor asigne una notación de Incompleto deberá informar a 

al Director Académico la calificación del estudiante hasta ese momento, 

los criterios que deberá entregar con su valor y una descripción del 

trabajo a completar. 

o El estudiante que reciba una anotación de Incompleto deberá removerla 

durante el periodo indicado en el calendario académico. Si el estudiante 

no remueve el incompleto en el tiempo reglamentario, recibirá la nota 

provisional informada. Este proceso conllevará un cargo que deberá 

pagar en la oficina de recaudaciones, recibirá un recibo y lo presentará al 

profesor para comenzar el proceso de remoción. 

 

 

 

 

 

Seleccione la I con la nota provisional y submit 
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Si tiene un estudiante identificado como veterano (Veteran Registered) en InterWeb y 

ha dejado de asistir al curso durante al menos dos (2) semanas consecutivas en 

cualquier periodo del semestre deberá adjudicarle UW en sistema y notificar a la oficina 

de registraduría. 
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