
¿ Cómo 
publicar, editar 
o borrar un 
archivo?



¿Cómo publicar un archivo?

• Paso 1: Presione el botón Build
Content.

• Paso 2: Seleccione File.
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¿Cómo publicar un archivo?

• Paso 3: Proceda a escribir el nombre que desea para el archivo.

• Paso 4: Presione Browse My Computer.



¿Cómo publicar un archivo?

• Paso 5: Busque y seleccione el archivo deseado y presione Open.



¿Cómo publicar un archivo?

• Paso 5: Configure las opciones que desea para el archivo.

• Paso 6: Presione el Submit.
Visibilidad

Fecha y hora de cuando se 
mostrará el contenido por 

primera vez 

Fecha y hora de cuando se 
esconderá el contenido.



¿ Cómo editar un archivo?

• Presione el ícono al lado derecho del título del archivo y presione Edit.



¿ Cómo borrar un archivo?

• Presione el ícono al lado derecho del título del archivo y presione Delete.


