
¿ Cómo crear, 
editar o borrar una 
carpeta(folder)?



¿ Cómo crear una carpeta(folder)?

• Paso 1: Presione el botón Build
Content.

• Paso 2: Seleccione Content 
Folder.
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¿ Cómo crear una carpeta(folder)?

• Paso 3: Proceda a escribir el nombre que desea para la carpeta.

• Paso 4 (opcional): Puede añadir texto adicional que aparecerá debajo 
del título de la carpeta.
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¿ Cómo crear una carpeta(folder)?

• Paso 5: Configure las opciones que desea para la carpeta.

• Paso 6: Presione el Submit.
Visibilidad

Fecha y hora de cuando se 
mostrará el contenido por 

primera vez 

Fecha y hora de cuando se 
esconderá el contenido.



¿ Cómo crear una carpeta(folder)?

• Así se vería una carpeta luego de ser creada.



¿ Cómo editar una carpeta(folder)?

• Presione el ícono al lado derecho del título de la carpeta y presione Edit.



¿ Cómo borrar una carpeta(folder)?

• Presione el ícono al lado derecho del título de la carpeta y presione Delete.

• Nota: esto eliminará el contenido de la carpeta también. 


