
¿Cómo enviar mensajes 
por Blackboard?



Introducción
• Este tiene el propósito de enseñar a 

como enviar un mensaje al profesor 
o algún compañero de estudios a 
través de la plataforma Blackboard 
Messages / Mensajes.



• Accede a Blackboard e ingrese su número de estudiante y contraseña.
• Ejemplo: 

• Username: B00000000

• Contraseña:  ********

¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

https://interbb.blackboard.com/webapps/login/


¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 1: Entra a la lista de clases (courses) y selecciona la sección en 
donde deseas enviar un mensaje



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 2: Ve a la pestaña de comunicación de los cursos del PEG o en 
mensajes en los cursos regulares.



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 3: Presiona Create Message para habilitar la caja de texto.



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

Paso 4: Presiona sobre To y busca y selecciona el nombre del profesor 
(Instructor) o del estudiante al que deseas escribir.



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 5: Una vez presionado el nombre, presiona el botón que apunta 
con una flecha hacia la derecha. Podrás ver que el nombre 
seleccionado se moverá al cuadro Recipients.



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 6: Procede a escribir el tema o Subject y el mensaje en la caja de 
texto.

Aumenta el espacio 
de escritura

Habilita el menú 
para editar el texto



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 7: Para añadir imágenes o archivos dentro del mensaje vaya al 
menú de texto.

Adjuntar 
archivo

Adjuntar 
imagen o video



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 8: Para añadir un documento junto al mensaje, presiona Browse, 
identifica y selecciona el archivo y presiona Open.



¿Cómo enviar mensajes por Blackboard?

• Paso 9: Una vez escrito el mensaje, se presiona Submit para enviarlo.



¿Cómo ver, responder o 
reenviar un mensaje por 
Blackboard?



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?

• Paso 1: Para la opción que se 
ajuste a su necesidad.  El sistema 
le marcará en Unread la cantidad 
de mensajes nuevos recibidos en 
el Inbox.  Presiónelo para 
acceder.

Mensajes 
recibidos

Mensajes 
enviados



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?

• Paso 2: Para acceder al mensaje 
presione el tema o subject.

Emisario

Tema Fecha de envío



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?

• Paso 3: Para responder al autor 
de mensaje presione reply to
sender. Si hay más personas 
incluidas en el mensaje y desea 
contestarle a todas escoge reply
all.

Responder



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?

• Paso 4: Para reenviar el mensaje 
a otra persona no incluida en el 
mensaje presione Forward.

Reenviar



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?
Paso 5: Presiona sobre To y selecciona a quién responder.



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?
• Paso 6: Una vez presionado el nombre, presiona el botón que apunta 

con una flecha hacia la derecha. Podrás ver que el nombre 
seleccionado se moverá al cuadro Recipients.



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?
• Paso 7: Escribe tu respuesta.

Adjuntar 
archivo

Adjuntar 
imagen o video



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?
• Paso 8: Para añadir un documento junto a al mensaje, 

presiona Browse, identifica y selecciona el archivo y presiona Open.



¿Cómo ver, responder o reenviar un mensaje 
por Blackboard?
• Paso 9: Una vez escrito el mensaje, se presiona Submit para enviarlo.


