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GUÍA PARA LA FACULTAD SOBRE REMOTE PROCTOR NOW (RPNow) 
 

ANTES DE COMENZAR 
 
Como parte de las estrategias identificadas para evitar confusión y al configurar un examen en RPNow necesita 
haber creado el examen en Blackboard y considerado los siguientes puntos. 
 

• Nomenclatura recomendada para el nombre (identificación) de exámenes custodiados. 
 

Ejemplo: 
 
COMP2010                     202110.12345                  Examen 1 
Siglas del Curso                Término - Sección              Examen  

 
Sería la misma que un estudiante o profesor ve en su curso en Bb Learn añadiéndole un punto y el nombre / 
identificación del examen.  Ejemplo: COMP2010.202110.12345.Examen 1. Lo que significa que el inicio del 
nombre del examen será igual a la identificación del curso en Bb Learn (esquina superior izquierda).  No 
utilice símbolos, acentos u otros caractéres. 
 

 
 

• Configuración de examen: Verifique todos los elementos marcados en amarillo e incluir el Due Date.

 

Materiales de referencia 

Materiales de referencia 

Materiales de referencia 

Materiales de referencia 



 

CONFIGURANDO EL EXAMEN EN RPNOW 

 
1. Vaya al área de exámenes o Actividades de Evaluación en el curso en línea y seleccione RPNow Faculty Exam 

Registration. 

 

 
2. Presione Exam Rule Profile y luego a Create New Profile para crear las reglas del examen. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

3. Asigne un nombre a las reglas a establecer (Exam Rule Profile Name). Luego, seleccione las opciones que los estudiantes 

podrán utilizar durante el examen custodiado. Si no ve listada la opción que desea, debe incluirla en el encasillado de Special 

Instructions bajo la opción de Other/Misc. Al finalizar, presione sobre Create Profile. 
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Create profile 

Otras instrucciones 

Materiales de referencia 

Opción para que el estudiante pueda 

utilizar el navegador de Internet. 

Aplicaciones 

Disponibilidad de perfil 

Nombre de la regla del perfil 



 

4. Inmediatamente le saldrá la siguiente pantalla, confirmándole la creación de las reglas. Puede presionar sobre View Profile Details 

para ver un resumen de las reglas que asignó a ese perfil. 
 



 

5. Para registrar un examen en el Remote Proctor Now, debe activar la opción Register RPNow Exams (1). Luego active el 
siguiente menú y seleccione Native LMS Exam (2). 

 

6. La siguiente pantalla le ofrece dos opciones para seleccionar. 

(1) Proctored Exam – Seleccione esta opción para que el examen sea custodiado. 

Esto implica que se grabará y evaluará la sesión del examen. 

(2) Practice Exam – Seleccione esta opción para crear una prueba de práctica para que los estudiantes 

se familiaricen con el proceso. 

Nota: Si configura un examen como examen de práctica, no podrá cambiarlo luego a examen custodiado. 

Luego de seleccionar una de las opciones, presione Continue (3). 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 



 

7. La siguiente pantalla le permite buscar el examen y seleccionarlo (1). Luego active la duración del examen (Exam Duration) (2), 

la cantidad de estudiantes (Number of Students) (3) y seleccione el Exam Rule Profile (4). Presione Submit (5). 
 

 
8. La siguiente pantalla le presenta el resumen del registro del examen. Además, le indica que el examen ya fue configurado y que 

está listo para que los estudiantes puedan tomarlo en las fechas configuradas. 
 

 

9. Luego de finalizar la configuración, en la siguiente pantalla usted podrá ver el examen ya configurado. Deberá acceder esta 

pantalla para hacer modificaciones al examen registrado. 
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10. Si realiza cambios en el examen después de hacer la configuración en RPNow deberá sincronizar 

(Sync All) los cambios para que el sistema pueda detectarlos. 

 

ACTIVAR EXÁMENES QUE YA CERRARON 

Si necesita reactivar un examen o extender la fecha luego de que pasó la fecha límite deberá actualizar la fecha 

de cierre y reactivarlo (Re-register). 
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REVISIÓN DE LOS INFORMES O RESULTADOS DE LAS GRABACIONES DE LOS EXÁMENES 
CUSTODIADOS 

 
Para revisar los informes del sistema RPNow vaya al área de Review Reports y seleccione cualquiera de las 
opciones.  Si tiene exámenes que necesitan su revisión o aprobación aparecerá la cantidad en View All Unread. 
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Leído o 
No leído 

Fecha y hora en que tomó el examen. Hallazgos (sospechoso de 
infracción o todo en orden) 

Nombre del Estudiante 

Nombre del Estudiante 

Nombre del Estudiante 

Nombre del Estudiante 

Nombre del Estudiante 



 

Al presionar View by Exam podrá ver las revisiones en proceso y las que han sido completadas.   

 

 

Ejemplo de caso sospechoso. 

Para ver los hallazgos que posiblemente infringen las reglas debe presionar sobre cada círculo que 

indica el tiempo en dónde ocurrió. 

 

 

 

Nombre del Estudiante 

En 
proceso 

Listos para la 
verificación 
del profesor 

Nombre del 
examen 



 

El sistema incluye 2 pantallas.  La primera muestra el video con audio del estudiante con las marcas 

que identifican las áreas en dónde ocurrió la posible infracción y en la otra está la grabación de lo que 

iba ocurriendo en pantalla.  En el tercer recuadro observa los comentarios realizados por el evaluador 

de RPNow, detalles generales y un resumen de la información. 

 

Ejemplo de caso no sospechoso.  

Si desea puede revisar el video del examen y la foto del ID presionando los recuadros anaranjados de 

la parte inferior. 

 

 

 

Nombre del Estudiante 

Nombre del Estudiante 


