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GUIA PARA LA FACULTAD SOBRE REMOTE PROCTOR NOW (RPNow)

ANTES DE COMENZAR

Como parte de las estrategias identificadas para evitar confusion y al configurar un examen en RPNow necesita
haber creado el examen en Blackboard y considerado los siguientes puntos.

e Nomenclatura recomendada para el nombre (identificacién) de examenes custodiados.

Ejemplo:
COMP2010 202110.12345 Examen 1
Siglas del Curso Término - Seccién Examen

Seria la misma que un estudiante o profesor ve en su curso en Bb Learn afiadiéndole un punto y el nombre /
identificacién del examen. Ejemplo: COMP2010.202110.12345.Examen 1. Lo que significa que el inicio del
nombre del examen serd igual a la identificacién del curso en Bb Learn (esquina superior izquierda). No
utilice simbolos, acentos u otros caractéres.

\/ COMP2010.202110.12345.Examen 1

Availability: Item is hidden from students. It was last available on Sep 4, 2020 10:30 AM

. Confic.Juracién de examen: Verifigue todos los elementos marcados en amarillo e incluir el Due Date.

Open test in new window Yes @ Mo
E MANALAQEMEMNT
I Fansl
Coliection e TEST AVAILABILITY
Tools
on —s Mizks the link available = Yes o Mo Materiales de referencia
rener —
nd Groups i:"‘; a new announcement for this Yas @ Mo
ization — o
s and tikties m— Multgle Astermgts
Aliowe Unlimited Astempts
Mumber of Attempts
Seore atternpts using L Sraachedd ARy b

Fomce Completion
Omoe started, this test st be completed in one sitting

= Set Timer
St expected completion fime. Selecting tins option also records completion time for this test. Students u
120 Minutes Materiales de referencia
Auno-Submit
OFF & ON
OFF: The is given the option fo continue giter time egpires

o Test will save and subrmit uotormatically wihen time expires.

= Display After [DS/01/2020 @ [oaze AM ) Materiales de referencia

Enter dores at momdd ynpyry. Time oy be enterad in anyy increment

= Display Until 0S99 2000 B 0510 P =)

Enter dares as mon/dd yyyy. Thme may be entered in any frcremment.

# Fassweord freer Materiales de referencia

Reoguire a password o aooess this sest

click Subrnit fo edift options for this test. Click Cancel o quit
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CONFIGURANDO EL EXAMEN EN RPNOW

1. Vaya al &rea de exdmenes o Actividades de Evaluacion en el curso en linea y seleccione RPNow Faculty Exam
Registration.

RPNow Faculty (Facultad) Exam Registration - Barranquitas
Availability: tem is hidden from students
Enlace para la configuracion de examenes custodiados de Cursos en Linea Solamente el profesor tendra acceso a este enlace por lo que no debe ponerse disponible para los estudiantes. La
oficina de Educacion a Distancia le provesra las confrasefias a incluir en los examenes. Bajo ningln concepto compartira estas contrasenas con los estudiantes o el
personal que no esté autorizado.

De tener dudas acceda a nuesiros tutoriales en el drea de Recursos para Faculiad,

2. Presione Exam Rule Profile y luego a Create New Profile para crear las reglas del examen.

RPNow%20Faculty%20Exam”%20Registration%20-%20Guayama

RPNow Exams « (1) Review Reports «
®

Manage Profiles

Profile Help
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3. Asigne unnombre alas reglas a establecer (Exam Rule Profile Name). Luego, seleccione las opciones que los estudiantes
podrén utilizar durante el examen custodiado. Sino ve listadala opcion que desea, debe incluirlaen el encasillado de Special
Instructions bajo la opcién de Other/Misc. Al finalizar, presione sobre Create Profile.

Exam Rule Profile Name (@) Nombre delaregladel perfi

@ What is an exam rule profile and why does it need a name?

Profile Availability @ Disponibilidad de perfil

@ What do the ‘Availability’ settings mean?

& Make Profile available to others in this Course

O Make Profile available to this User in all courses

Applications ©O8 /picaciones
O Word Proc
& Microsoft Excel

O Microsoft Powerpoint

O Microsoft Outlook

Web Browsing ol Opcion para que el estudiante pueda
= . . = utilizar el navegador de Internet.
@ What's the difference between "All” and "Specific* websites
O Blank Paper Only
& Calculator
O Software Calculator (Win/Mac Calc)
O Physical Calculator @ Materiales de referencia

& Textbook

& Hardcopy

& Electronic

O Desktop

O Tablet/eReader

O Others allowed in room
O Permitted Absence (minutes}

O Special Instructions

Reset Create Profile Create profile

ation
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4. Inmediatamente le saldralasiguiente pantalla, confirmandole lacreacion de las reglas. Puede presionar sobre View Profile Details
para ver un resumen de las reglas que asigno a ese perfil.

Profile Rules
Thisis a breakdown of all avsilable Exam rules. The rules below a the LTI Application and any rule:
Organization b

Group Program

Word Processors Microsoft Word

Word Processors ‘Wordpad

Word Processors Notes

'Word Processors Notepad

Microsoft Excel Microsoft Excel

Microsoft Powerpoint Microsoft Powerpoint

Microsoft Outlook Microsoft Outlook
Web Browsing Specific Websites on any Browser ‘Chrome Goagle Chrome, Google Translator
Web Browsing Specific Websites on any Browser Internet Explorer Google Chrome, Google Translator
‘Web Browsing Spedific Websites on any Browser Safari Google Chrome, Google Translator
Web Browsing Specific Websites on any Browser [Firefox Google Chrome, Google Translator
Web Browsing Specific Websites on any Browser ‘Opera Google Chrome, Google Translator
Web Browsing Specific Websites on any Browser Edge Google Chrome, Google Transk
Reference Materials Calculator
Reference Materials Software Calculator (Win/Mac Calc) ‘Windows and Mac Calculator

Reference Materials Physical Calculator

Reference Materials Penand Paper
Reference Materials Textbook
Reference Materials

Reference Materials Hardcopy

Allowed
Blocked
Blockmd
Reference Materials Blank Paper Only Blockes
Alowed
Allowed
Alowed
Allowed
Allrwcd

Reference Materials Electronic

Reference Materials Desktop Alwed
‘Web Browsing Specific Websites on any Browser Firefox Google Chrome, Google Translator

Web Browsing Specific Websites on any Browser Google Chrome, Google Translator
Web Browsing Specific Websites on any Browser

Reference Materials Calculator

Reference Materials Software Calculator (Win/Mac Calc) Windows and Mac Calculator
Reference Materials Physical Calculator

Reference Materials Blank Paper Only

Reference Materials Pen and Paper

Reference Materials Textbook

Reference Materials

Reference Materials

Reference Materials

Reference Materials

Reference Materials Tablet/eReader

‘Other/Misc Permitted Absence (minutes)

Other/Misc Othersallowed in room

‘Other/Misc Spedial Instructions

Exam Profile Us:

Exams that curres i e assigned to them. If you update a Profi orm to apply the edited le
ive the updsted Profile if they are re rs' availsbility list, then you s
0:24 AM(AST)

No exams are currently using this Profile.

Go Back
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5. Pararegistrar un examen en el Remote Proctor Now, debe activar la opcién Register RPNow Exams (1). Luego active el
siguiente menu y seleccione Native LMS Exam (2).

You have no registered RPNow exams

Register RPNow Exams ¥

. RPNow%20Faculty%20Exam%20Registration%20-%20Guayama

RPNow Exams v Exam Rule Profile Review Reports v

Register New Exam » Native LMS Exam @

Manage Registered Exams 8rd Party Exam

View Recently Closed Exams
What's the difference?

6. La siguiente pantalla le ofrece dos opciones para seleccionar.

(1) Proctored Exam—Seleccione esta opcidn paraque el examen sea custodiado.
Esto implica que se grabara y evaluara la sesion del examen.

(2) Practice Exam — Seleccione estaopcion paracrear una prueba de practica para que los estudiantes
se familiaricen con el proceso.

Nota: Si configura un examen como examen de practica, no podra cambiarlo luego a examen custodiado.
Luego de seleccionar una de las opciones, presione Continue (3).

Please select exam type:

O & Proctored Exam @

This is a proctored exam and requires video review by RPMNow. A report will be delivered for this exam.

® of® Practice Exam @

This is MOT a proctored exam_Video review is NOT required. The purpose of this exam is to allow the
students the chance to become familiar with the technology prior to taking & “real™ or proctored exam.
Mo report will be delivered for this exam.

©)

Close Continue
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7. Lasiguiente pantallale permite buscarelexamenyseleccionarlo(1). Luegoactiveladuraciéndel examen (Exam Duration) (2),
la cantidad de estudiantes (Number of Students) (3) y seleccione el Exam Rule Profile (4). Presione Submit (5).

& Register Proctored Exams

Cancel Submit

8. Lasiguiente pantallale presentaelresumendelregistrodelexamen.Ademas, leindicaque el examenyafue configuradoy que
esta listo para que los estudiantes puedan tomarlo en las fechas configuradas.

9. Luego de finalizar la configuracion, en la siguiente pantalla usted podra ver el examen ya configurado. Debera acceder esta
pantalla para hacer modificaciones al examen registrado.

Register New Exam >

Despuésdefinalizarlaconfiguracion, usted podrasalirdel programa.
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10. Si realiza cambios en el examen después de hacer la configuracion en RPNow debera sincronizar
(Sync All) los cambios para que el sistema pueda detectarlos.

B Admmestrador Guyamaz 1 v ()

My Institution Admmn

Register Mew Exam ~

ACTIVAR EXAMENES QUE YA CERRARON

Si necesita reactivar un examen o extender la fecha luego de que pasoé la fecha limite debera actualizar la fecha
de cierre y reactivarlo (Re-register).

GEMA 1200 Primer Parcial

Availability: em is hidden from students. It was last available on Sep 9, 2020 11:59 PM.

GEMA 1200 Primer Parcial

Availability: ltem is hidden from - p 9 2020 11:59 PM.
Edit the Test

Edit the Test Options

Make Unavailable Ecift the Test Opti EI

Adaptive Release

Adaplive Releaze: Advanced r

Set Review Status(Disabled)
Metadata

Statistics Tracking (On/Qff)
User Progress

Move

Item Analysis

Change Due Date

Delete
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Display After [08/07/2020 | E (0751 PM | ®
Enter dates as mm/dd/yyyy. Time may be entered in any increment.

Display Until] 09/12/72020] | & [1150Pm | @
Enter dates as mm/dd/yyyy. Time may be entered in any increment.

RPNow Faculty (Facultad) Exam Registration - Barranquitas

Availability  [tem is hiddan from students
Enlace para la configuracin de examenes custodiados de Cursos en Linea Solamente el profasor tendrd acceso a ests enlace por lo que no debe ponerse disponible para los esfudiantes. La
oficina de Educacidn a Distancia le provesra las contrasefias a incluir en los exdmenes. Bajo ningn concepto compartird estas contrasefias con los estudiantes o el
personal que no esté autorizado.

De tener dudas acceda a nuestros tutoriales en el drea de Recursos para Facultad,

EPMoww Exams am Rule Profile « w Reports

Regiater New Exam

Manage Registered Exams

Password Expired Date (AST)

es de Polinomic: 3 2 - n .
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REVISION DE LOS INFORMES O RESULTADOS DE LAS GRABACIONES DE LOS EXAMENES
CUSTODIADOS

Para revisar los informes del sistema RPNow vaya al area de Review Reports y seleccione cualquiera de las
opciones. Sitiene examenes que necesitan su revision o aprobacion aparecera la cantidad en View All Unread.

RPNow Faculty (Facultad) Exam Registration - Barranquitas

Availability: [tem is hidden from students
Enlace para la configuracion de examenes custodiados de Cursos en Linea. Sclamente el profesor tendrd acceso a este enlace por lo que no debe ponerse disponible para los estudiantes. La
oficina de Educacion a Distancia e proveera las confrasefias a incluir en los examenes. Bajo ningdn concepto compartira estas contrasenas con los estudiantes o el
personal que no esté autorizado.

De tener dudas acceda a nuestros tutoriales en el drea de Recursos para Facultad.

2 P o Exams = Exam Rule Profile Review Reports -
3 OV

Wiew tl':.F Exam
Wiew by Student

Wiew All Unread o

/ Examen Modulo Sagradas Escrituras

Q

Examen Modulo Sagradas Esorituras Totals:

S <:l

Detail:  Student Exam Start Time{AST) Review Status

Nombre del Estudiante August 18,2 =48 SUSPICIOUS

Nombre del Estudiante A v SUSPICIOUS

Nombre del Estudiante SUSPICIOUS

Nombre del Estudiante

Nombre del Estudiante August 12,3 P SUSPICIOUS

Leido o Fechay hora en que tom6 el examen. Hallazgos (sospechoso de
No leido — infraccion o todo en orden)

by PSI Education
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Al presionar View by Exam podra ver las revisiones en proceso y las que han sido completadas.

View by Exam

<

Show All ~

Details ExamMName Est. Exam Duration Remaining In-Processing RPNow Reviews Completed

Assessment Educacion a Distancia Exam Expired (4] 3

Nombre del En Listos para la
examen ! by PSi ion proceso verificacion

del profesor

Ejemplo de caso sospechoso.

Para ver los hallazgos que posiblemente infringen las reglas debe presionar sobre cada circulo que
indica el tiempo en donde ocurrié.

/ Nombre del Estudiante

Review Status: SUSPICIOUS
Exam Name: Examen Modulo Sagradas Escrituras (1)
Exam Session Start: August 13,2020 6:48 PM (AST)

Authentication Status: | CONFIRMED

W Exam Policy

Closed Book

Web Camera Violations Desktop Violations

xam environment not confirmed No Comments

mproper device placement

Someone else in the room / Talking to someone
cize
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El sistema incluye 2 pantallas. La primera muestra el video con audio del estudiante con las marcas
gue identifican las areas en dénde ocurri6 la posible infraccion y en la otra esta la grabacién de lo que
iba ocurriendo en pantalla. En el tercer recuadro observa los comentarios realizados por el evaluador
de RPNow, detalles generales y un resumen de la informacion.

Exam Info and User Photos | Web Cam View and Desktop View

Web Cam View Desktop View

Details | Comments | Summary
Rules Violation © b
WebCam By: jdeguiaT2
Start: 00:10:52 End: 00:11:09

Out of view of camera

Suspicious ©

WebCam By: jdeguiaT2
Start: 00:15:13 End: 00:17:48

Improper device placement

Suspicious O

WebCam By: jdeguiaT2
Start: 00:16:01 End: 00:16:23

Someone else in the room / Talking to
someone else

Suspicious ©

WebCam By: jdeguiaT2
Start: 00:16:34 End: 00:16:56

Someone else in the room / Talking to
someone else

Suspicious O

L) 16:01 | 37:50 mm—— - 16:01 ; 37:50 A WebCam By: jdeguiaT2
At: 00:17:59

Video Controls Someone else in the room / Talking to
someone else throughout the exam

E ’ I« m :Susgicious ()

Ejemplo de caso no sospechoso.

Si desea puede revisar el video del examen y la foto del ID presionando los recuadros anaranjados de
la parte inferior.

@ Nombre del Estudiante - ¥ o @

Review Status: CLEAN
Exam Name: Assessment Educacion a Distancia( /)
Exas sion Start: July 24, 2020 1:31 PM (AST)

entication Status:  [CONFIRMED:

“=PUERTO RICO

NUM 9000008

U Exam Policy

5f19d7a2a233b00017eda%ae

Web Camera Violations Desktop Violations

No Comments No Comments

' External Resources

W View Video BBView ID Photo
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