Proceso para instalar Microsoft Office

Nota: Si tiene alguna version anterior de Microsoft Office, debe desinstalarla antes de comenzar
este proceso.

1. Para el proceso de instalacion es necesario que acceda al correo electrénico del Recinto
de Barranquitas. Existen dos métodos de acceso:

a. Utilizando el enlace https://outlook.com/br.uipr.edu

b. Presionando el enlace llamado Correo Electronico localizada en la parte superior
de la pagina del Recinto http://www.br.inter.edu/
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2. Autenticacion de la cuenta:

a. Utilizara el nombre de usuario que utiliza para acceder a las computadoras del
Recinto afiadiendole @br.uipr.edu al final.

i. Ejemplo: abcabc0000@br.uipr.edu


https://outlook.com/br.uipr.edu
http://www.br.inter.edu/
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3. Te enviara al Dash Board donde se encuentra toda las aplicaciones que tiene tu cuenta de
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4. Presione el boton llamado “Install Office” que aparece en la parte superior derecha.



Install Office

5. Aparecerd la siguiente pantalla. En la parte inferior se estard bajando el programa para
luego ser instalado.

6. Una vez halla bajado por completo deberas darle un click.
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Just a few more steps...

@ Click Run ® Say "yes" © Stay online

Click the Setup file at the bottom of the Click Ves to start installing.

After installation, start Office and sign in
screen.

with the account you use for Office 365:
alexandrachevres@br.inter.edu.

Close Need help installing?
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7. Luego aparecera una ventana de dialogo la cual oprimirds donde dice “Yes”



8. Apareceréa otra ventana de dialogo en la cual deberas colocar tu email como estudiante y
tu contrasefia.

Activate Office

To activate Office, enter the email address that's
associated with your Office subscription.

Type your email address or phone number

Next

Privacy statemnent

9. Una vez entres tu informacion Esto descargara un archivo ejecutable con el cual
comenzara la instalacion.
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Please stay online while Office downloads

We'll be done in just a moment.

Informacién Importante:

e El proceso de instalacion puede realizarlo en cualquier lugar. Recomendamos que lo haga
desde su hogar debido a que puede tardar dependiendo de la velocidad del Internet que
vaya a utilizar.

e Esimportante que la computadora esté actualizada con los parchos del sistema operativo y
el antivirus.

e Tienes hasta cinco dispositivos para instalar Microsoft Office.

Para mas informacion puede comunicarte al 787-857-3600, ext. 2236, 2237 0 2238.
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