¢CoOmo subiry
compartir un
archivo desde

Onedrive?
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Introduccion

* Este tutorial tiene el
proposito de ensefiar como
subir y compartir un archivo
desde Onedrive.

* Onedrive, es un espacio en
la nube, que esta accesible a
través del correo electronico
institucional.
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¢Como Subir y Compartir un Archivo desde
Onedrive?

Accede a tu correo electronico utilizando el siguiente enlace: https://portal.office.com o accediendo a la Pagina
del Recinto www.br.inter.edu y escoger el enlace de Correo Electronico

BTNy —

BS Microsoft

Signin

B® Microsoft
& pabros4027@br.uipr.edu

Enter password

z|— Password

Forgot my password

T — 5 |
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https://portal.office.com/
http://www.br.inter.edu/

¢Como Subir y Compartir un Archivo desde

Onedrive?

e Paso 1: Seleccionar el menu de Office 365

Office 365

* Paso 2: Seleccionar la aplicacion de Onedrive

Apps

Office 365

@ Outlook I & On=Drive I{
rd

PowerPoint ml

Q SharePoint ni

xoe

OneMote

Teams

........
ddddd
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¢Como Subir y Compartir un Archivo desde
Onedrive?

* Paso 3: Subir un archivo. Escoger Upload y luego Files.

‘ _ \4—— 1
-+ New T Upload § «o Sync o Flow -
E—I Ciles I

Folder

Files
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¢ Como Subir y Compartir un Archivo desde
Onedrive?

* Paso 4: ldentificar el archivo que desea subir, seleccionarlo y oprimir open.

¢

» ThisPC » Documents » Inter

€ o v

Organize + Mew folder

Mame
3 Quick access

[ Desktop

ik Inelrive

Enlaces facturacién
@ Acceder al Correo Electronico

= Acceder al Correo Electrénico
_ Autenticar Credenciales_New
COMUNICADO Y ANEJO - REINICIO LAB...
I@ Copy of Registro-certificacion-blackboar...
=7 B B@ CUEMTAS FACTURACION informacion_se..,
B@ Curso Mi Escuela Superior

B@ Enlaces

@ iPad y Respondus

Downloads

| Pictures

Estudiantes
Inter

Revisados
@ OneDlrive - Inter Ame
= This PC

cF Network

<

Date modified

File name: | Autenticar_Credenciales New —

V‘ Al Files

Search Inter

Type

File folder

Microsoft Word D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Microsoft Excel W...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...
Microsoft Word D...

Microsoft PowerP...

e

2 ‘—I Open I Cancel
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¢Como Subir y Compartir un Archivo desde
Onedrive?

* Paso 5: Una vez el archivo esté en la lista, identificarlo y seleccionarlo. Activar Copy Link y luego Copy.

Open | Share | @ Copylink |1 Download [i] Delete -+ ¥ Sort v X 1selected = 0 3 %
. Link copied
Files
ttps://brinter-my.sharepointccn  Copy
Mame Maodified Maodified By File Size
D ’ Anyone with the link can edit
@ Atletismo Inter Barranquitas.ppix May 21, 2018 Pablo Rosario Colé 4.57 MB
1 b
E] "Autenticar Credenciales New.... & - Afewseconds.. Pablo Rosario Colé 404 KB
[t [ N U L P, gy U PSP R I 4 Crmbomnboe 30 Ooble Dornein T2 A0A VD
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¢Como Subir y Compartir un Archivo desde
Onedrive?

* Paso 6: Después de copiar el enlace, podra crear un documento en
Word, donde podra darle “Paste” al enlace. Ahora ese enlace puede
ser compartido con la persona deseada a través de un correo
electronico para que pueda acceder el archivo.

 Este proceso puede ser utilizado para cualquier tipo de archivo.
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